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   Пользователями муниципальной услуги являются:

  

   - российские, иностранные граждане и лица без гражданства;

  

   - органы государственной власти, органы местного самоуправления;

  

   - организации и общественные объединения;

  

   - юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с
законодательством Российской Федерации или в силу наделения их пользователями в
порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями
выступать от их имени.

  

   Наименование муниципальной услуги– исполнение запросов о предоставлении
информации (социально-правовые и
тематические запросы).

  

    

  

   Муниципальная услуга  по использованию архивных документов  и архивных
фондов, отнесенных к составу архивного фонда Волгоградской области,
предоставляемая архивным отделом администрации Светлоярского муниципального
района  (далее – муниципальная услуга),  - деятельность архивного отдела по
реализации функций администрации Светлоярского муниципального района при
осуществлении полномочий по решению вопросов местного значения, установленных
Федеральным законом Российской Федерации от 06 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об
общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», за
счет средств районного бюджета.
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   Запросы пользователей рассматриваются и исполняются при наличии в них
наименования юридического лица (для граждан – фамилии, имени, отчества), почтового
адреса пользователя, указания темы (вопроса), хронологии запрашиваемой
информации.

  

   Архивная справка, архивная выписка, архивная копия  в случае личного обращения
гражданина или его доверенного лица выдаются ему под расписку при предъявлении
паспорта или иного удостоверяющего документа; доверенному лицу – при предъявлении
нотариально заверенной доверенности.

  

    

  

   Образцы бланков заявлений, заполняемых пользователями:

  

    

  

   Заявление 1  (Копия постановления или выписка из постановления)

  

   Заявление 2  (Архивная справка о стаже)

  

   Заявление 3  (Справка о зароботной плате) 

  

   Заявление 4  (Справка об административных отпусках, курстах повышения
квалификации)
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Заявление 5  (Бланк)
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