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Админиорация 
Светлоярского муниципального района I^ o j i i o i  ралск(^1!  o o . i a c

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Ог{у̂ '/ ' У /
Об организации обработки 
персональных данных 
в администрации Светлоярского 
муниципального района

В  целях совершенствования работы по opraimiauim Dopanoi м 
персональных данных в администрации Светлоярского ммтцппа.п.по! о ратми 
(далее администрации района), в соответствии с иосгаиовлсппсм 1 Ipamnc.ii.ciiu 
Российской Федерации от 21.03.2012 N 211 "Об уп^сржлсиин перечня мер 
направленных на обеспечение вьню;тсния обязаниосюй. npci>c\K)ipenni.i\ 
Федеральным законом *"0 персональных лап1п>1\" п прппятыхт и ео(м nciei мпп . 
ним нормативными правовыми актами. операторами. яв:1Я1опп1\п1с> 
государственными или муниципальными органами".

1. Утвердить Правила рассмотрения запросов еубъскклз исреопал.пыч 
данных или их иредставителей (приложение 1).

2. Утвердить Правила осутцествлеиия внутреннего котроля соотвсчегвпя 
обработки персональных данных грсбованиям к ипцпю псрсопальпыч лат.ых и 
администрации района (приложение 2).

3. Утвердить Правила работы с обсзличсппыми nepc(Mia.ibm.i\in jamii.iMii i', 
администрации района (приложение 3).

4. Утвердить перечень nepconajH,Hbix дашплх. обраба Tbuuie\n,i\ в 
администрации района в связи с реализацией трудовых оппотсннй. оказанием 
муниципальных услуг или иных муниципальных функ1ип‘1 (приложение 4).

5. Утвердить типовую должностную инструк1ипо отвек'твепио! о 5а



организацию обработки персональн1>1х данных и алмпппсграпип p;iii('ii<i 
(приложение 5).

6. Утвердить типовую форму разъясиепия c\6i>cki> перегнал!,и м \  lamii.iv 
юридических последствий отказа предоставигь свои персональные данные 
(приложение 6).

7. Утвердить Порядок доступа работников в помсшемия ал\птнс1 ранни 
района, в которых ведется обрабогка персональных ;uiimi,i\ (нрмло/ксшк- >

8. Начальнику отдела по мунипинальной сл_\жбс. общим и Ka ipiu-.i.iм 
вопросам направит настоящее распоряжения для размещения на офнниа п.иом 
сайте администрации района.

9. Контроль исполнения настоящего распоряжения козложть HiI 
управляющего делами администрации района Г.В. Раси} riui\.

Глава муниципального района / ^ ш /  у  Ь.Ь. Коро i кои

Исп. Распутина Т.В.



Лист ознакомления с распоряжением от 27.05.2015 г. №332-р /1 «Об 
организации обработки персональных данных в администрации 

Светлоярского муниципального района»
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Администрация
Светлоярского муниципального района Волгоградской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

Об утверждении Политики 
администрации Светлоярского 
муниципального района Волгоградской области 
в отношении обработки персональных данных и 
реализации требований к защите персональных данных

В  целях исполнения Федерального закона от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ 
«О персональных данных», постановления Г1равте;нзсгва Российской 
Федерации от 21 марта 2012 г. №  211 «Об у1 всрждсиии перечим мер. 
направленных на обеспечение выполнения обязанное гей. прслусмо^ рснш^гч 
Федеральным законом «О персональных данньгх» и iipnnMibrvni н coc)HK-ieгвип с 
ним нормативными' правовыми актами, оисраторалт. я 1̂ ляк)1Ц1гмися 
государственными или мупиципальпыми органами».

1. Утвердить Политику администрации Светлоярского муиицпиа.п.ио!о 
района Волгоградской области в отношении обрабочки иерсопальпьгх ;uimii>ix и 
реализации требований к защите персональных AatHii>ix (да.1сс - Полмшка) 
(приложение 1).

2. М У  «ЦИТ» (Шершнева Л.Н.) опубликовать настоящее распоряжение на 
официальном сайте Светлоярского муниципального района.

3. Контроль над исполнением настоящего распоряжения ио^южигь па 
управляющего делами админиетрании района 7 .В. Расп\ i ипу.

Глава муницинального района ' Б.Н. Kopt) i ков

Исп. Распутина Т.В.



Приложение к 
распоряжению адми11ис i pai mи 

Свеглоярекого м_\ иицииалыю! о
района

от 1. №  -р
П О Л И Т И К А

администрации Светлоярского муниципального района Волгоградской 
области в отношении обработки персональных данных и реализации 

требований к  защите персональных данных

1. Общие положения

1.1. Настоящий документ определяет Политику админисграним Свеглоярско! о 
муниципального района Волгоградской области (далее - админис ( рация) в 
отношении обработки персональных данных и реализации лрсбований к занипс 
персональных данных (далее - Политика) в соответствии с требованиями с i . 18.1 
Федерального закона от 27.07.2006 №  152-ФЗ «О персональных данных»,
1.2. Обработка персональных данных в администрации осутссгнлясюя в 
соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 г. №  152-ФЗ "О 
персональных данных". Трудовым кодексом Российской Федерации. 
Постановлением Правительства РФ  от 01.11.2012 №  1119 «Об угверждении 
требований к защите персональных данных нри их oopaooiKc li 
информационных системах персональных данных». Посганоилспнсм 
Правительства Р Ф  от 6 июля 2008 г. №  512 "Об утверждении требований к 
материальным носителям биометрических персональных ланн1>1х и технологиям 
хранения таких данных вне информационных систем нерсона.']ьных данных". 
Постановлением Правительства РФ  от 15 сснгября 2008 i. 687 "()б  
утверждении Положения об особенностях обработки nepconajibHbix данных, 
осуществляемой без использования средств автоматизации". 11осганоилсиисм 
Правительства Российской Федерации от 21 марта 2012 i. №  211 "Об 
утверждении Перечня мер, направленных на обссисчеиис вьню.шсння 
обязанностей, предусмотренных Федеральным законом "О нсрсона.н>1п,1\ 
данных" и принятыми в соответствии с ним нормативными правовы\т актами, 
операторами, являющимися государственными или муницинальными органами".

2. Термины и определения

Персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту 
персональных данных).
Оператор - государственный орган, муниципальный орган, юриличсскос или 
физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лица\н1 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных дашплх. а 
таюке определяющие цели обработки персона;гьных данных, состав 
персональных данных, подлежащих обработке, действия (оисрации). 
соверщаемые с персональными данными.
Обработка персональных данных - juo6oe дейспше (операция) или 
совокупность действий (операций), соверщаемых с исиользоваиием срсдсп!



автоматизации или без использования таких средств с персональными лапныхш. 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение. \ 1очисиие 
(обновление, изменение), извлечение, использова}П1с. исрслач\ 
(распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, 
удаление, уничтожение персональных данных.
Автоматизированная обработка персональных данных - оорабо1ка 
персональных данных с помощью средств вычисли гелыюй техники 
Распространение персональных данных - действия, наиравленные на 
раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц.
Предоставление персональных данных - действия, направленные иа 
раскрытие персональных данных определенному лиц\ или оирслелсниом} кр\ г\ 
лиц.
Блокирование персональных данных - временное прекращение обработки 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима л.мя 
уточнения персональных данных).
Уничтожение персональных данных - действия, в рез}Л1>гаге коюрых 
становится невозможным восстановить содержание нерсоиа:и.т.1Х данных i; 
информационной системе персональных данных и (или) в резулыаче KOiopi>i\ 
уничтожаются материальные носители персональных данных.
Обезличивание персональных данных - действия, в рсз\л1>!а1с К(.)И)ры\ 
становится невозможным без использования доно.н1игельиой ииформацип 
определить принадлежность персональных данных конкретному еубъек]} 
персональных данных.
Информационная система персональных данных - совокуииос1ь 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечива1опи1х их 
обработку информационных технологий и технических средст15.

3. Принципы обработки персональных данных в администрации 
Светлоярского муниципального района

3.1. Обработка персональных данных осуществляегся иа закоиио1'| и 
справедливой основе.
3.2. Обработка персональных данных ограничивается достиже1И1ем коикре гиых. 
заранее определенных и законных целей. Не донускаегся обработка 
персональных данных, несовместимая с целями сбора nepcoHaJH.iu^x дант^ьх.
3.3. Не допускается объединение баз данных, содержащих нерсоиал)>иыс 
данные, обработка которых осуществляется в целях. нссовмееги\и>1х мсжд\ 
собой.
3.4. Обработке подлежат только персональные данные, которые олвечаюл нелям 
их обработки.
3.5. Содержание и объем обрабатываемых HcpcoHajH>Hbix да1ии̂ 1х еоответс гвмо! 
заявленным целям обработки и не являются избыточными но oihohichhio к 
заявленным целям их обработки.
3.6. При обработке персональных датннлх 0бесиечи15ае1ся точное и. 
персональных данных, их достаточность, а в необходимых сл\чаях и 
актуальность по отношению к целям обработки нерсоиальных даии|>1\. 
Принимаются необходимые меры но удалению или уточнению неполных и .т 
неточных данных.



у
3.7. Хранение персональных данных осущесгвляегся в форме, позволяющей 
определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого греГпюг uc.m 
обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не 
установлен федеральным законом, договором. стороной коюрого. 
выгодоприобретателем или поручителем по которому являсгся с\(")ьект 
персональных данных. Обрабатываемые персональные данные но лос1ижении 
целей обработки или в случае утраты необходимости в достижении тгих ncjieii. 
если иное не предусмотрено федеральным законом, подлежа! уннчюженню 
либо обезличиванию.

4. Цели обработки персональных данных

4.1. Обработка персональных данных в администрации осущсс i вляс1ся в целях 
исполнения функций администрации, в целях рассмогрения oopamcHHii граждан, 
в целях предоставления государственных и муниципальных уел>г, а 1акже i; 
целях ведения кадровой работы, в том числе при формировании кадрового 
резерва администрации и проведений конкурсов на замсгцснис вака1т н .1х 
должностей муниципальной службы.

5, Состав и субъекты персональных данных

5.1. Администрация осуществляет обработку следующих кагегорин 
персональных данных: фамилия, имя, отчество, место рабогы. ло.гл<ное 11̂ . мее го 
учебы, данные об адресе проживания, данные об адресе pci иеграции. банковекне 
реквизиты ИП, паспортные данные, ИНН, номер телефона, сведения об o6i>eKic 
собственности, сведения об объекте аренды, свидсгсл1>с п^а на право 
собственности, сведения о задолженностях но нaJЮгa^l. сведения о (|)ак1пчееки 
уплаченных налогах, Tiannbie о трудовых соглащениях, страховое евиде1ел1,е1во 
государственного пенсионного страхования, сведения о зарабогной плаю. 
сведения о воинском учете, информация о трудовом сгаже. информация о 
приеме на работу, увольнении, данные о повышении квaJlификalц^и. данные об 
аттестации работников, сведения о наградах (поощрениях). homchiijIx З1̂ а1шя\. 
сведения об отпусках, сведения о социальных гарантиях, сведения о семейном 
положении и составе семьи, сведения о доходах, свидетсльс!во о браке, 
свидетельство о рождении детей, данные о днсцинлинарных взысканиях. даии1,1е 
об оказании материальной помощи сотрудникам, сведения о льготах. ^ии1евой 
счет, данные о сумме компенсации, сведения о переводах на друглю работ), 
характеристика с места работы, данные об образовании, квалификации или 
наличии специальных знаний, гражданство, тюмер банковскот! карты. свелет1я 
об усыновлении, сведения об установлении отцо15С1ва. свидетельства о браке, 
свидетельства о смерти (с указанием причины смерти), евидскмьетва о 
разводах, сведения о национальности, сведения о судимости, еоеюяиие 
здоровья, сведения о демографической группе, e-mail, и др.
5.2. Субъекты персональных данных (физические лица):
5.2.1. муниципальные служащие администрации района;
5.2.2. служащие, занимающие должности, не отнесенные к должностям 
муниципальной службы и, осуществляющие гехничсское обеспечение 
деятельности администрации района;



5.2.3. граждане, претендующие на замещение должностей м\nmuina.ii.iioii 
службы администрации района;
5.2.4. граждане, обратившиеся в администрацию района с целью 11ол>чсиия 
государственной и муниципальной услуги;
5.2.5. граждане, обратившиеся в администрацию района.

6. Обработка персональных данных

6.1. Обработка персональных данных осуществляйся админисграцис!! с 
использованием средств автоматизации, а также без исгюл1>зова1т я  гакпх 
средств (на бумажном носителе информации).
6.2. Администрация района не предоставляет и не раскрьп^аег свелсипя. 
содержащие персональные данные субъектов, третьей стороне без письменного 
согласия субъекта персональных данных, за исюпочением случаев, когда п о  
необходимо в целях предупреждения угрозы жизни и здоровью, а также в 
случаях, установленных федеральными законами.
6.3. По мотивированному запросу, исключительно для выполнения возложенных 
законодательством функций, и полномочий персональные данные схч^ьскта 
персональных без его согласия могут быть переданы:
6.3.1. в судебные органы в связи с осуществлением правосудия;
6.3.2. в органы .федеральной службы безопасности;
6.3.3. в органы прокуратуры;
6.3.4. в органы полиции;
6.3.5. в иные органы и организации в случаях, установленных норматнвнымп 
правовыми актами.

7. Политика в отношении обработки персональных данных обязательными
для исполнения

7.1. Сроки хранения носителей nepeoHajn>Hbix дан1н>1х онрелелсны 
номенклатурой администрации района.
7.2. Порядок уничтожения носителей персональных данных \становлсн 
Положением об обработке и защите персональных данных в адмнннс 1ра1щи 
Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

8. Конфиденциальность персональных данных

8.1. Информация, относящаяся к персональным дагнн51м. ставшая извсстноГ! в 
связи с реализацией трудовых отношений, в связи с оказанием юсуларствснт.тх 
и муниципальных услуг, в целях исполпепия функций админис1рацин. в целях 
рассмотрения обращений граждан, является конфиденциа.ч1>ной тшформацнс|'1 н 
охраняется законом.
8.2. Муниципальные служащие и иные липа. получи1̂ нн1е лоетчн к 
обрабатываемым персональным данным в администрации района, нодннса.т 
обязательство о неразглашении кoнфидeнциaJlьнoй информации, а 1акжс 
предупреждены о возможной дисциплинарной, административной. гражлат1еко- 
правовой и уголовной ответственности в случае нарушения иорм и ipeooiiaHiiii



/

действующего законодательства Российской Федерации в обласги обработки 
персональных данных.

9. Права субъектов персональных данных

9.1. Сотрудники администрации района, а также граждане (субъекты 
персональных данных), персональные данные которых обрабатываю гея в 
администрации в связи с предоставлением государственных и м\HHumia.n,ni,i\ 
услуг и осуществлением функций администрации, имеют право на по.тхчсннс 
информации, касающейся обработки их нерсона;н>ных данных, в гом 'uic.ic 
содержащей:
9.1.1. подтверждение факта обработки персональных данных в алми[тстрацнп;
9.1.2. правовые основания и цели обработки персональных данных;
9.1.3. применяемые в администрации способы обработки переона.тьных данных;
9.1.4. обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соотвстствующсмх 
субъекту персональных данных, источник их получения, если иной порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным законом;
9.1.5. сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения в 
администрации;
9.1.6. порядок осуществления субъектом персональных данных npai?. 
предусмотренных законодательством Российской Федерации в области 
персональных данных;
9.1.7. иные сведения, иредусмотренные законодательством Россш'к'коГ! 
Федерации в области персопальных данных.
9.2. Субъекты персональных данных, указанные в пункте 9.1 иас1Ч)Я1иси 
Политики, вправе требовать от администрации уточнения их nepconajibnbix 
данных, их блокирования или уничтожения в случае, если нсрсона.'п>пыс laimi.ic 
являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не 
являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать 
предусмотренные законом меры по защите своих прав.
9.3. Сведения, указанные в подпунктах 9.1.1 - 9.1.7 нушсга 9.1 паегоятсГ| 
Политики, должны быть предоставлены субъекту персона.тьных данных 
администрацией района в доступной форме, и в них не должны содержаться 
персональные данные, относящиеся к другим субъектам iiepconajibHiiix лап1Н)1х. 
за исключением случаев, если имеются законные основания для раскр|>1 гия таких 
персональных данных.
9.4. Сведения, указанные в подпунктах 9.1.1 - 9.1.7 нупкга 9.1 настоящс!'! 
Политики, предоставляются субъекту персональных данных пли его 
представителю уполномоченным должностным лицом админпсграции panoiui. 
осуществляющего обработку соответствующих персопальп1>1\ данных, при 
обращении, либо при получении запроса субъекта персона.тьпых данных или ci о 
представителя. Запрос должен содержать:
9.4.1. номер основного документа, удостоверяющего личиосгь с\бьск1а 
персональных данных или его представителя, сведения о лаю выдачи 
указанного документа и выдавшем его органе;
9.4.2. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в 
правоотношениях с администрацией района (документ, нодтверждаюппп! прием 
документов на оказание администрацией района гос> дарсгвснио!'! и



муниципальной услуги или осуществление функции админисграцин района), 
либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки iiepcoiia:ii,Hi.i\ 
данных в администрации района, подпись субъекта персонал1>т>1х данных или 
его представителя. Запрос может быть папраилеп в форме ">лсктронно1 чч 
документа и подписан электронной подписью в cooibcicibhh с 
законодательством Российской Федерации.
9.5. В  случае, если сведения, указанные в подпунктах 9.1.1 - 9.1.7 пункт  9.1 
настоящей Политики, а также обрабатываемые персональные данные oi.i.m 
предоставлены для ознакомления субъекгу персональных данных но его 
запросу, субъект персональных данных вправе обрагиться новгорно и 
администрацию района или направить повторньн1 запрос в цс.1я\ iio.i}'icnn>i 
указанных сведений и ознакомления с такими персона;п>пыми данп|,1\н1 не ранее 
чем через тридцать дней после первоначального обраи1енпя или нанрав.1сння 
первоначального запроса, если более короткий срок не установлен фелера.нлн>1\1 

законом, принятым в соответствии с ним нормативным правовым актом или 
договором, стороной которого является субъект персональнглх данных.
9.6. Субъект персональных данных вправе обрапиться новгорно в 
администрацию района или направить повторный запрос в целях получения 
сведений, указанных в подпунктах 9.1.1 - 9.1.7 п )п к 1а 9.1 nacioHuicii Иолнгнки, 
а таюке в целях ознакомления с обрабатываемыми нереональными дамн1,1\т лс* 
истечения срока, указанного в пункте 9.5 настоящей Поли1 ики. в случае, если 
такие сведения и (или) обрабатываемые нерсона^п.пые даппыс не oi.i.in 
предоставлены ему для ознакомления в полном объеме по рсз)Л1>т:иам 
рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос наряд} со 
сведениями, указанными в пункте 9.4 настояп1ей Политики, должен содержа гь 
обоснование направления повторного запроса.
9.7. Администрация района (уполно.моченпое должносшое .ппю 
администрации) вправе отказать субъекту персональных да1П1ых в выполненпи 
повторного запроса, не соответствующего условиям, предус.мо! репным 
пунктами 9.5 и 9.6. настоящей Политики. Такой отказ должен быгь 
мотивированным.
9.8. Право субъекта персональных данных па дооуп к ею нсрсона.н.ным 
данным может быть ограничено в соответствии с федеральными ^аконамн. и юм 
числе, если доступ субъекта персональных данных к его персопа.нлплм дап1плм 
нарушает права и законные интересы третьих лип.

10. Меры, направленные на обеснсчсннс выполнения администрацией 
обязанностей, предусмотренных ст. 18.1 и 19 Федерального закона

«О персональных данных»

10.1. Назначено ответственное лицо за организацию обработки riepcona.n.m.ix 
данных в администрации района.
10.2. Постановлениями и распоряжениями администрации Свепояреко! о 
муниципального района утверждены Положение об обрабогке и защиге 
персональных данных в администрации, другие пормагивпые правовые ак1ы. 
устанавливающее процедуры, нанравленные па выя15лспис и прслогирапкмтс 
нарушений законодательства Российской Федерации в сфере персопа п.пыч 
данных, а таюке определяющие для каждой цели обрабо1ки персопа п.пых



данных содержание обрабатываемых персональных данных, категории 
субъектов, персональные данные которых обрабатываются, сроки их oDpaooi ки 
и хранения, порядок уничтожения при достижсиш! целей обрабо1ки или при 
наступлении иных законных оснований.
10.3. Применяются предусмотренные с0 0 'гве'гсг1?\'юп1ими норма гпииыми 
правовыми актами правовые, организационные и гсхпичсскис меры по 
обеспечению безопасности персональных данных нри их обрабо1ке 
информационных системах персональных дашплх администрации.
10.4. При обработке персональных данных, осуществляемой без iicnt)льзоиания 
средств автоматизации, выполняются требования. _\ с i апоилстп.ю 
постановлением Правительства Российской Федерации or 15 сетября 2008 г. .N1’ 
687 "Об утверждении Положения об особеиностях обрабо1ки нсрсона.и-т.кх 
данных, осуществляемой без использования средсгв авюмагизации".
10.5. В  целях осуществлепия внутреннего контроля соотвегс1вия обрабогки 
нерсональных данных установленным требованиям в адми1и1с 1рации 
организовано проведение периодических внугренних проверок ус.ювий 
обработки персональных данных.
10.6.Осуществляется ознакомление сотрудников админисгрании района, 
непосредственно осуществляющих обработку нерсоиа.мьиых ланных. с 
положениями законодательства Российской Федерации о [юрсональных ланных 
(в том числе с-требованиями к защите персональных ланных). 1юрма1м 1м1ыми 
правовыми актами но вопросам обработки персона;илцз1х данных.
10.7. Администрация района несет ответствешюсгь за нарушение обязаю ihcin 
но обеспечению безонасности и конфиденциальности церсона.чьных .иптых нри 
их обработке в соответствии с зaкoнoдaгcjH:.cгвoм Российской Фслсрацни.
10.8. Администрация района включена в Реесгр онсраи)ров нерсональных 
данных.



Администрация
Светлоярского муниципального района Bojiioi радской oo.iac in

РАСПОРЯЖЕНИЕ

N^ y f-  р / /

Об утверждении комиссии 
по уничтожению документов, 
содержащих персональные данные 
работников администрации 
Светлоярского муниципального района

Руководствуясь Федеральным законом or 27.07.2006 № 152-ФЗ (̂.)
персональных данных», Трудовым кодексо.м Российской Федерации. Усчаиом 
Светлоярского муниципального района BojU O) ралской ооласт. и uc.i/i\ 
обеспечения безопасности обрабатываем1>1\ в адмиппсiрации ( ’ifci u'-ipc
муниципального района персональных да1П1Ы\.

1. Утвердить комиссию по уничтожению докумсто!?. содержащих
персональные данные работников админис грации С'исмоярскои)
муниципального района в следующем сое гаве:

-Распутина Татьяна Викторовна, управляющий дсла\и1 адмииисграции 
Светлоярского муниципального района, предссдагель комиссии: 
-Субботина Юлия Александровна, начальник огдела но муниципальной 
службе, общим и кадровым вопросам адми1Н1сграции С'15с1.10ярск(.)к) 
муниципального района;
-Попова Людмила Николаевна, ведущий снециалис! omc.ia но 
муниципальной службе, обпщм и кадровым вопросам, сскрсгарь 
комиссии.

2. Утверди1ъ акт об унич тожении док\мсн i ов. со, 1с|Г/ка1ци\
персональные данные работиико15 ал\нии1С1рацни Сиеi.юир  ̂1чч i о
муниципального района (приложение).

3. Контроль исполнения расиоряжс1П1я осгаи.аяю sa cooO i l .

Глава муниципального района / г Б.Н. Короткой

Исп. Распутина т.в.



Приложение 
к распоряжению адмииис1рации 

С ветл ояре ког о му н и и и 11 ал i> и о го ра i i о и а 
ог X"

Акт об уничтожении документов, содержащих исрсоиал1>пыс даппмс 

работников администрации Светлоярского мунииииал1>1101 о paiioiia 

Комиссия в составе;

Председатель-________________________________

Члены комиссии -
провела отбор носителей персональных данных и установила, что в соответсл вии 
с требованиями руководящих документов по занипс nn([)c)p\ianmi

_  информация, записанная на них в нроцессе жсилуагаинн. подлсжт 
гарантированному уничтожению:

№  п/п Дата Тип носителя Регистрационный 
номер носи 1СЛЯ 1 1Лн

Примечащ^с
1

Всего носителей ___________________________________
(цифрами и нроннскю)

На указанных носителях нерсоналыпле данные унимгожсны ii\!c\i

(стирания на устройстве гарантированного унич тожения информации и i .11.)

Перечисленные носители ПДн \иичтожет>| m Iс\1

(разрезания, сжигания, механического уиичгожсппя и \ .\\.

Председатель комиссии;_____________________ /

Члены комиссии; /



Администрация
Светлоярского муниципального района Волгоградской облас ги

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От - р

О назначении ответственного лица

Руководствуясь Федеральным законом от 21.01 .ЮОЬ №  152-ФЗ «О
персональных данных», Трудовым кодексом Российской Фелерании. Усгавсш 
Светлоярского муниципального района Волгоградской обласги. и целях 
организации работы по обработке персональных данных в ад\птнс1 рации 
Светлоярского муниципального района,

1. Назначить Распутину Татьяну Викторовну, управляющего делами 
администрации Светлоярского муниципального района. огве1Сгвенным лицом ;а 
организацию обработки персональных данных в администрации С'исглоярско! о 
муниципального района^

2. Распутиной Т.В., как ответственному лицу за организацию oopaooiKii 
персональных данных в администрации Светлоярского муниципа:илю1 о paiiona:

2.1. Осуществлять внутренний контроль над соблюдением опсраюром и 
его работниками законодательства Российской Федерации о персональных 
данных, в том числе требований к защите персональных данных.

2.2. Доводить до сведения рабогников операюра положения 
законодательства Российской Федерации о персональных да1пи.1х. л()кал1>т1|\ 
актов по вопросам обработки персональных данных, требований к заиипс 
персональных данных.

2.3. Организовывать прием и обработку обращений и запросов сх бъсктов 
персональных данных или их представителей и (или) ос\шее i вля i ь контроль пал 
приемом и обработкой таких обращений и запросов.

3. Контроль исполнения настоящего распоряжения оставляю за coooii.

Глава муниципального района Ь.Ь. Корсп кои

Исп. Распутина Т.В.



Админис грация 
Светлоярского муниципальною района Волгоградской облас!

РАСПОРЯЖЕНИЕ

О т г .  р

Об утверждении мест 
хранения носителей 
персональных данных

Руководствуясь Федеральным зак'опом oi 27.07.2006 S" 1,'̂ 2-<1)̂  ■■( ) 
персональных данных», Трудовым кодексом Росст'ккон Фслсраиин. ^'екшом 
Светлоярского муниципального района Во]пх)градской od.iaciii. и uc.i>i\ 
обеспечения защиты персональных датппх. обраоа гыиасмых 
неавтоматизированным способом в адмиписграцнп C hci 1оя|ч koi о 
муниципального района.

1. Утвердить помещение - кабинет №29 в здании ал.мипис!рации 
Светлоярского муниципального района в качестве Mcc ia для храисиим nocnic.icii 
персональных данных, обрабатываемых неав1'омагпзпроваииым способом.

2. Ответственность за сохранность uocnTCJicii исрсоиал.иых л а и т .1\. 
обрабатываемых пеавтоматизироват1ым способом иоможи i ь ii:i !!:1ч;гм,'!!!1-1 

отдела по муниципа;пзн0й службе, обы1им и кадроиы.м вои|Х1сам С\иои1ии\ 
Юлию Александровну.

3. Контроль исно;п1ения настоящего расиоряжхчтя иоможии. iia 
управляющего делами администрации Свстлоярскою .муиищикииию! о paiuiiia 
Распутину Т.В.

Глава муниципального района Ь.Ь KdpoiKon

Исп. Распутина Т.В.



Администрация
Светлоярского муниципального района Волгоградской области

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От 03.06.2015 № 3 4 1 -р

О назначении должностного лица

Руководствуясь Федеральным законом ог 27.07.2006 №  152Ф^ <>() 
персональных данных». Трудовым кодексом Российской Федерации. Уставом 
Светлоярского муниципального района Волгоградской области

1. Назначить Распутину Татьяну Внктороин\. \ нрав, nnnmci и 
администрации Светлоярского муниципального района, до.г/кпосiпым .тцом. 
которое представляет интересы администрации Свсглоярского м\imuinia.ibimi о 
района при проведении проверки, проводимой У Ф С  но надзору и сфере евя^и. 
информационных технологий и массовых коммуникаций по Во.п oi pa icKoii 
области и Республики Калмыкия, в отношении админнсгращш Свсмоярско! о 
муниципального рай0 1̂а с 01.06.2015 по 25.06.2015. но соблюдению 
обязательных требований в области обработки персональных данных с нравом 
получения копий приказов, акта и других материалов o iносите.н.ио \ каитиои 
проверки.

2. Контроль исполнения распоряжения осгавляю за собой.

Глава муниципального района Ь 1> Kc^pdiKiMi

Исп. Распутина Т.В.


