


Администрация
Светлоярского муниципального района Волгоградской области

                
ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

от   27.06. 2016                             № 964


Об утверждении административного
 регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Прием 
заявлений и организация работы 
по предоставлению путевок в организации отдыха 
и оздоровления  детям, проживающим на территории 
Светлоярского муниципального района»


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010  № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации Светлоярского муниципального района от 02.03.2011 № 298 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов исполнения муниципальных функций, порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, порядка проведения экспертизы проектов административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь Уставом Светлоярского муниципального района Волгоградской области,


п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент муниципальной услуги «Прием заявлений и организация работы по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района» (Приложение 1).

2. Отделу по делам молодежи, культуре, спорту и туризму администрации Светлоярского муниципального района обеспечить исполнение настоящего административного регламента.

3. Признать утратившим силу постановление администрации  Светлоярского муниципального района  Волгоградской области  от  13.07.2012  № 1176 «Об утверждении административного регламента муниципальной услуги Светлоярского муниципального района в области молодежной политики по организации отдыха и оздоровления детей, проживающих на территории  Светлоярского муниципального района в новой редакции».
 
         4.    Отделу по муниципальной службе, общим и кадровым вопросам администрации Светлоярского муниципального района (Иванова Н.В.):
- направить     настоящее     постановление     для    опубликования    в   районной газете «Восход»; 
- разместить  настоящее  постановление  на  официальном   сайте  Светлоярского муниципального района Волгоградской области.

5. Настоящее   постановление  вступает  в силу с момента его подписания. 

6. Контроль    исполнения      постановления     возложить  на  заместителя  главы   администрации Светлоярского муниципального   района   В.П. Бобиченко.




Глава
 муниципального района  	                                                             Б.Б.Коротков





















 



Приложение 
к постановлению администрации 
Светлоярского муниципального района 
Волгоградской области
[bookmark: _GoBack]от 27.06. № 964
 


I. Общие положения.
1.1. Предмет регулирования административного регламента.
1.1.1.Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений и организация работы по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района» (далее - регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги (далее - муниципальная услуга), создания комфортных условий для ее получения.
1.1.2. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) отдела по делам молодежи, культуре, спорту и туризму администрации Светлоярского муниципального района (далее-Отдел) по предоставлению муниципальной услуги, а также порядок взаимодействия с физическими лицами, государственными учреждениями, иными организациями по предоставлению муниципальной услуги. 
1.1.3. Отдых и оздоровление организуется:
- в летних лагерях отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Волгоградской области, продолжительностью смены 21день;
- в санаторно-оздоровительных детских лагерях круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации (далее именуется- санаторно-оздоровительные детские лагеря). Продолжительность смены в санаторно-оздоровительных детских лагерях составляет 21 день. Продолжительность смены может быть уменьшена или увеличена комитетом молодежной политики Волгоградской области (далее именуется – Комитет молодежной политики) на один день в зависимости от графика движения поездов.
1.1.4. Муниципальная услуга включает в себя:
- предоставление путевок детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 17 лет включительно на дату заезда,  в организации отдыха и оздоровления детей, расположенные на территории Волгоградской области, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета, предусмотренных на эти цели в областном бюджете на соответствующий год (далее именуются –бесплатные путевки);
- предоставление  путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района, в возрасте от 6 лет 6 месяцев до 15 лет включительно на дату заезда,  с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета и  обеспечивается в пределах средств, предусмотренных на эти цели в областном бюджете на соответствующий год.
1.2. Описание заявителей.
1.2.1. Заявителями о предоставлении услуги «Прием заявлений и организация работы по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающих на территории Светлоярского муниципального района» могут выступать:
- в летние лагеря отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Волгоградской области  один из родителей детей (далее-Заявитель), относящихся к категориям:
а) дети, из неполных семей, среднедушевой доход которых не превышает величину прожиточного минимума, установленную в Волгоградской области. Неполной считается семья, состоящая из единственного родителя (приемного родителя), усыновителя и ребенка (детей). Семья утрачивает статус неполной в случае вступления единственного родителя в брак;
б) дети из многодетных семей, среднедушевой доход которых не превышает величину прожиточного минимума, установленную в Волгоградской области. Многодетной считается семья, имеющая трех и более несовершеннолетних детей, а также совершеннолетних детей в возрасте до 23 лет, обучающихся в общеобразовательных организациях, профессиональных образовательных организациях и образовательных организациях высшего образования по очной форме обучения;
в) дети, у которых один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидация последствий стихийных бедствий (далее именуется МЧС России), погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей;
г) дети из семей ветеранов боевых действий;
- в санаторно-оздоровительные детские лагеря родители (законные представители) детей, имеющих показания для лечения в санаторно-оздоровительных детских лагерях.
1.3. Требования к порядку информирования о порядке предоставления
муниципальной услуги.
1.3.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги можно получить непосредственно:
- в отделе по делам молодежи, культуре, спорту и туризму администрации Светлоярского муниципального района  Волгоградской области  по адресу: р.п. Светлый Яр, ул.Спортивная 5, контактный телефон 8(84477) 6-15-59;  e-mail: molod@svyar.ru. График приема: понедельник-пятница с 8.00-17.00  обед: с 12.00-13.00 или в филиале по работе с заявителями Светлоярского района Волгоградской области государственного казенного  учреждения Волгоградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее- филиал ГКУ ВО «МФЦ»): р.п. Светлый Яр, ул.Спортивная, 5, контактный телефон 8(84477) 6-28-53; 8(84477) 6-94-59; 8(84477) 6-15-57. График приема: понедельник с 9.00-20.00; вторник-пятница с 9.00-18.00; суббота с 9.00-15.00; воскресенье-выходной.   
  - на информационных стендах администрации Светлоярского муниципального района (далее - Администрация);
- в средствах массовой информации.
 
1.3.2. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется путем размещения информации:
непосредственно в отделе (на информационных стендах), устное информирование сотрудниками отдела;
по почте (по письменным обращениям);
посредством использования телефонной и факсимильной связи, электронной почты (molod@svyar.ru);
Для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги заявители обращаются лично, по телефону в отдел, филиал ГКУ ВО «МФЦ»  или по почте, электронной почте в отдел.
Сотрудник  отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ» должны принять все необходимые меры для дачи полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Сотрудник отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ»  осуществляющие устное информирование, должны корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства, принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы.
Прием заявителей для получения консультации о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется сотрудником отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ»  в порядке очередности.
Время ожидания заявителя при устном консультировании, и время устного консультирования заявителя не может превышать 15 минут.
В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, сотрудник  отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ»  могут предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного консультирования.
Письменное консультирование при обращении заявителя в отдел  или филиал ГКУ ВО «МФЦ» осуществляется путем направления ответов в письменном виде почтой или электронной почтой в зависимости от способа обращения заявителя за информацией или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя.
Ответ предоставляется в простой, четкой и понятной форме с указанием фамилии, имени, отчества, номера телефона исполнителя, подписывается руководителем  отдела  или филиала ГКУ ВО «МФЦ»  и должен содержать ответы на поставленные вопросы.
При письменном консультировании ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня регистрации письменного обращения (далее - обращение) заявителя.
1.3.3.Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги.
2.1. Наименование муниципальной услуги.
«Прием заявлений и организация работы по предоставлению путевок в организации отдыха и оздоровления детям, проживающим на территории Светлоярского муниципального района».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
2.2.1. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется отделом по делам молодежи, культуре, спорту и туризму администрации Светлоярского муниципального района.
2.2.2. Ответственным исполнителем за организацию предоставления муниципальной услуги является специалист отдела, уполномоченный в предоставлении данной муниципальной услуги. В целом ответственность по организации предоставления муниципальной услуги несет начальник отдела.
[bookmark: Par124]2.2.3. При реализации  муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:
-     Комитетом молодежной политики Волгоградской области;
- отделом образования, администрации Светлоярского муниципального района, общеобразовательными учреждениями по выявлению и учету детей, нуждающихся в отдыхе и оздоровлении; 
-   органами социальной защиты населения;
-   МКУ «Центр Электроник»;
-   детскими оздоровительными лагерями;
-   медицинскими учреждениями.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:
- обеспечение отдыхом и оздоровлением детей, нуждающихся в особой поддержке государства в организациях отдыха и оздоровления, в санаторно-оздоровительных детских лагерях;
-  предоставление и обеспечение детям, подросткам и молодежи организованного отдыха, обеспечивающего развитие творческого потенциала, охрану и укрепление  их здоровья, профилактику заболеваний, занятие физической культурой, спортом, формирование навыков здорового образа жизни, соблюдение режима питания и жизнедеятельности в благоприятной окружающей среде с соблюдением санитарно-гигиенических и санитарно-эпидемиологических требований;
- мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Предоставление путевок в летние лагеря  отдыха и оздоровления детей, расположенных на территории Волгоградской области, с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета осуществляется в летний период  (июнь-август).
2.4.2. Предоставление путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря круглогодичного действия, расположенные на территории Российской Федерации оказывается круглогодично.
2.5. Перечень нормативно - правовых актов,                                                                                         непосредственно регулирующих предоставление муниципальной услуги.
 1)Конституция Российской Федерации (принята всенародным голосованием 12.12.1993.Опубликована в издании: «Российская газета» №7 от 21.01.2009); 
 2) Федеральный закон от 06 октября 2003  N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»  (опубликован в изданиях: «Собрание законодательства РФ», 06.10.2003, N 40, ст. 3822, «Парламентская газета», N 186, 08.10.2003, «Российская газета» N 202, 08.10.2003),  от   27  июля  2006 г.  N 152-ФЗ   «О персональных   данных»                (опубликован в изданиях: «Российская газета», N 165, 29.07.2006, «Собрание законодательства РФ», 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3451, «Парламентская газета», N 126-127, 03.08.2006);
3)Федеральный закон от 27 июля 2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (опубликован в изданиях: «Российская газета», N 168, 30.07.2010, «Собрание законодательства РФ», 02.08.2010, N 31, ст. 4179);
4)Конвенция ООН «О правах ребенка», одобренная Генеральной Ассамблеей ООН 20.11.1989г; (Сборник международных договоров СССР», выпуск XL, 1993);
5) Федеральный закон «Об основах системы профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних» от 24.06.1999 № 120-ФЗ ("Собрание законодательства РФ", 28.06.1999, N 26, ст. 3177,"Российская газета", N 121, 30.06.1999.);
6) Указ Президента Российской Федерации от 16.09.1992 года № 1075 «О первоочередных мерах государственной молодежной политики» ("Собрание актов Президента и Правительства РФ", 12.09.1992, N 12, ст. 924, "Ведомости СНД и ВС РФ", 01.10.1992, N 39, ст. 2182.);
7)Закон Волгоградской области от 15.07.2010г № 2079 –ОД «Об организации отдыха и оздоровления детей в Волгоградской области» ("Волгоградская правда", N 131, 21.07.2010.); 

8)Закон Волгоградской области от 03.12.2007г № 1585-ОД «Об обеспечении прав на отдых и оздоровление отдельных категорий детей в Волгоградской области» ("Волгоградская правда", N 236, 14.12.2007, "Волгоградская правда", N 237, 15.12.2007 (уточнение).);
9)Постановление Главы Администрации Волгоградской области от 02.04.2008 N 396 (ред. от 04.03.2010) "Об определении уполномоченного органа исполнительной власти, осуществляющего управление в сфере организации отдыха и оздоровления отдельных категорий детей в Волгоградской области" ("Волгоградская правда", N 62, 09.04.2008.);
9)   Постановление Администрации Волгоградской области от 12.04.2016 N 169-п "О порядке предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления детей с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета" ("Волгоградская правда", N 69, 19.04.2016).

            Настоящим административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для приобретения путевок в организации отдыха и оздоровления детей с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета один из родителей детей, представляет до 01 февраля текущего года  в Отдел или филиал ГКУ ВО «МФЦ» заявку на предоставление бесплатной путевки  по форме, утвержденной приказом Комитета молодёжной политики (приложение № 1 к настоящему административному регламенту).

2.6.2. В случае удовлетворения заявки на предоставление бесплатной путевки заявитель информируется специалистом Отдела о необходимости предоставления в течение 30 дней со дня получения информации об удовлетворении заявки на предоставление бесплатной путевки в отдел заявления  о получении бесплатной путевки (далее именуется – заявление) и следующих документов (приложение № 2 к настоящему административному регламенту):
а)  в случае если ребенок из неполной семьи, среднедушевой доход который не превышает  величину прожиточного минимума, установленную в Волгоградской области:
- копия паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;
- документ, подтверждающий статус неполной семьи;
- документ, подтверждающий полномочия представителя (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя), в случае если заявление подписано представителем заявителя;
б) в случае если ребенок из многодетной семьи, среднедушевой доход в которой не превышает величину прожиточного минимума, установленную в Волгоградской области:
- копия паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;
- копия удостоверения многодетной семьи;
- документ, подтверждающий полномочия представителя (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя), в случае если заявление подписано представителем заявителя;
в) в случае если у ребенка один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей:
- копия паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;
- документ, подтверждающий, что один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей;
- документ, подтверждающий полномочия представителя (паспорт или иной документ, удостоверяющий личность представителя), в случае если заявление подписано представителем заявителя;
г) в  случае если ребенок из семьи ветерана боевых действий:
- копия паспорта заявителя или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации;
- копия свидетельства о рождении или паспорта ребенка;
- копия удостоверения ветерана боевых действий члена семьи ребенка;
- документ, подтверждающий полномочия представителя (паспорт или иной - документ, удостоверяющий личность представителя), в случае если заявление подписано представителем заявителя.
2.6.3. Специалист Отдела или специалист филиала ГКУ ВО «МФЦ» регистрируют заявления в день их представления и в порядке межведомственного информационного взаимодействия в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня регистрации заявления, запрашивают следующие документы (информацию) при наличии технической возможности:
для детей, относящихся к категориям, указанным в подпунктах "а" - "г"             пункта 1.2. настоящего Регламента, - документ (документы), подтверждающий (подтверждающие) проживание ребенка на территории Волгоградской области;
для детей, относящихся к категориям, указанным в подпунктах "а" и "б" пункта 1.2. настоящего Регламента, - документ, подтверждающий получение семьей заявителя ежемесячного пособия на ребенка в соответствии с Законом Волгоградской области от 30 декабря 2004 г. N 984-ОД "О ежемесячных пособиях гражданам, имеющим детей, проживающим на территории Волгоградской области".
Заявитель вправе представить в отдел  или филиал ГКУ ВО «МФЦ» документы, указанные в настоящем пункте, по собственной инициативе.
 2.6.4. Решение о предоставление бесплатной путевки либо об отказе в ее предоставлении принимается специалистом отдела  не позднее тридцати дней со дня регистрации заявления либо истечении срока для предоставления заявления.
	Уведомление о принятом решении направляется заявителю в двухдневный срок со дня его принятия одним из способов, определенным заявителем в заявлении либо заявке.
           2.6.5.  Для приобретения путевок  в санаторно-оздоровительные детские лагеря, круглогодичного действия родители (законные представители) детей, имеющих показания для лечения в санаторно-оздоровительных детских лагерях, для получения путевок представляют ежегодно, до 01 ноября года, предшествующего планируемому, в отдел или филиал ГКУ ВО «МФЦ» следующие документы: 
заявление о предоставление путевки (Приложение № 4 к настоящему административному регламенту);
копию паспорта;
копию свидетельства о рождении или паспорта ребенка;
справку о рекомендуемом санаторно- курортном лечении, выданную лечебно-профилактическим учреждением, по форме  № 70/у-04;
согласие на обработку персональных данных о членах семьи, оформленное в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных».
           2.6.6. Специалист Отдела в пределах доведенной квоты с учетом очередности представления родителями (законными представителями) документов доводят до них информацию о выделении путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря.
2.6.7. Копии документов, указанных в пунктах 2.6.2., 2.6.5. настоящего Регламента, должны быть заверены в установленном законодательством порядке или представлены с предъявлением подлинников.
2.6.8. Не допускается требовать с заявителей  документы, не   указанные  в        пунктах  2.6.2.,.2.6.5. настоящего Регламента.
2.6.9.Заявитель несет ответственность за достоверность представленных сведений и документов.   
2.6.10. Заявление на предоставление муниципальной услуги может быть подано в форме электронного документа с электронно-цифровой подписью с использованием информационно-телекоммуникационных сетей, включая Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», в порядке, определяемом соответствующими нормативными правовыми актами, при наличии технической возможности.
Заявитель в пятидневный срок со дня направления сведений из вышеуказанных документов с использованием информационно-коммуникационных сетей общего пользования с электронно-цифровой подписью, включая Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», должен представить документы в отдел или филиал ГКУ ВО «МФЦ» в подлинниках, или в копиях с предъявлением подлинников для сверки. 

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основанием для отказа в приеме документов является предоставление документов, не соответствующих перечню, указанному в пункте 2.6 раздела II настоящего административного регламента.
2.8. Перечень оснований для  отказа в предоставлении муниципальной услуги.
             2.8.1. Основанием для отказа предоставления муниципальной услуги является отсутствие документов или сведений, указанных в подразделе 2.6.2., 2.6.5. раздела II настоящего административного регламента.
2.8.2. Несвоевременного представления полного комплекта документов.
2.8.3. Недостоверность сведений, содержащихся в представленных документах.
2.8.4. Получения заявителем для ребенка в текущем году бесплатной путевки или путевки в санаторно-оздоровительный лагерь.
2.8.5. Несоответствие представленных заявителем документов.
2.8.6. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист Отдела или специалист ГКУ ВО «МФЦ» разъясняет причины, основание отказа, порядок предоставления муниципальной услуги.
2.9. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг.
	Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги.
         2.10.1. Максимальное время ожидания в очереди при подаче документов на
получение муниципальной услуги не должно превышать 15 минут.
            2.10.2.  Время ожидания в очереди на приём к специалисту или для получения
консультации не должно превышать 15 минут.
2.11. Срок и порядок регистрации запроса Заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.11.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение Заявителя или через законного представителя в отдел по делам молодежи, культуре, спорту и туризму администрации Светлоярского  муниципального района Волгоградской области или филиал ГКУ ВО «МФЦ» с комплектом документов, а также поступление документов по почте.
Блок-схема по предоставлению муниципальной услуги представлена в приложении 5 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Специалист отдела или специалист филиала ГКУ ВО «МФЦ», ведущий приём Заявителей в день поступления заявления:
- проверяет документы, удостоверяющие личность Заявителя (или его законного представителя);
- проверяет полномочия Заявителя, в том числе полномочия представителя;
- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из перечня документов указанному в пунктах 2.6.2., 2.6.5. раздела II настоящего административного регламента;
           2.11.3. Специалист отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ»  удостоверяет своей подписью на заявлении правильность заполнения, комплектность пакета прилагаемых документов.
2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
2.12.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.
2.12.2 Требования к месту приема заявителей.
           2.12.3. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги  и всего комплекта документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги, а также консультирование (предоставление справочной информации) заявителей осуществляется в отделе по делам молодежи, культуре, спорту и туризму администрации Светлоярского муниципального района, в филиале ГКУ ВО «МФЦ».
2.12.4. Помещение  приема заявителей должен  быть оборудован  информационными табличками (вывесками) с указанием:
а) номера кабинета;
б) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, предоставляющего муниципальную  услугу;
в) графика работы.
2.12.5. Каждое рабочее место  должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, сети Интернет, печатающим и сканирующим устройствам.
2.12.6. Здание для предоставления муниципальной услуги должно иметь удобный освещенный вход в помещение. Вход в здание оборудован вывеской с полным наименованием уполномоченного органа. Информация о режиме работы уполномоченного органа и номера телефонов для справок располагаются на видном месте. Должна быть оборудованная площадка для парковки автомобиля. 
    	 2.12.7. Помещения для приема заявителей должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы специалистов  с заявителями.
     	 2.12.8. Места для информирования заявителей должны быть оборудованы информационными стендами с образцами заполнения запросов (заявлений), столом, бланками заявлений, шариковой ручкой.
       Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. 
       Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены. 
          2.12.9. Места ожидания должны быть оборудованы стульями и скамейками. Отвечают санитарным правилам и нормам по чистоте, освещенности, тепловому режиму. Имеется естественное проветривание. Санузлы во время приема должны быть открыты и отвечать требованиям санитарных правил и нормативов.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.13.1. Показателями оценки доступности муниципальной услуги являются:
-предоставление возможности подачи документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги, в форме электронного документа;
-предоставление возможности получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги;
-транспортная доступность к местам предоставления муниципальной услуги;
-обеспечение беспрепятственного доступа лиц с ограниченными возможностями передвижения к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга;
-открытый доступ для Заявителей и других лиц к информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги, порядке обжалования действий (бездействия) должностных лиц Администрации;
-размещение информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте  администрации Светлоярского  муниципального района.
         2.13.2. Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:
- соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
-соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;
- отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.

3.1. Административная процедура по информированию и консультированию граждан по вопросам отдыха и оздоровления.
3.1.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры по информированию и консультированию по вопросам отдыха и оздоровления детей  является обращение Заявителя в отдел или филиал ГКУ ВО «МФЦ»:
  - в устной форме: по телефону, при личной беседе;
- в письменной форме: обращение по почте, обращение по электронной почте.
Специалист отдела или специалист филиала ГКУ ВО «МФЦ», осуществляющий консультирование и информирование граждан, в рамках процедур по информированию и консультированию:
- предоставляет информацию о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;
- разъясняет Заявителю все вопросы по предоставлению муниципальной услуги.
3.1.2. Основанием для начала исполнения административной процедуры по приему документов является предоставление Заявителем документов лично при непосредственном общении со специалистом отдела или специалистом филиала ГКУ ВО «МФЦ».
Специалист отдела или специалист филиала ГКУ ВО «МФЦ», ответственный за прием документов:
- проверяет правильность заполнения документов;
- проверяет комплектность и наличие всех необходимых документов;
- регистрирует поступившие документы.
Поступившие документы регистрируются специалистом отдела, ответственным за предоставление муниципальной услуги, в журнале регистрации учета заявлений и решений на предоставление муниципальной услуги, которая ведется на бумажном носителе. При поступлении документов через филиал ГКУ ВО «МФЦ» специалист по приему документов регистрирует заявление с принятыми скан-образом пакета документов в ГИС КИАР.
3.1.3. Специалист отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ», ответственный за прием документов, выдает заявителю расписку о приеме документов и сообщает заявителю дату получения сведений о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
В подтверждение получения расписки о приеме документов специалистами, ответственными за прием документов, заявитель расписывается в журнале регистрации учета заявлений на предоставление муниципальной услуги о получении расписки на руки. 
  3.1.4. Заявитель, представивший документы для получения муниципальной услуги, в обязательном порядке устно информируется специалистом отдела или специалистом филиала ГКУ ВО «МФЦ» о сроке предоставления муниципальной услуги, о возможности отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
3.1.5. Передача документов из филиала ГКУ ВО «МФЦ» в отдел осуществляется не позднее дня, следующего за днем обращения, на основании реестра, который составляется в 2-х экземплярах и содержит дату и время передачи.
3.1.6. При передаче пакета документов специалист отдела, принимающих их, проверяет в присутствии специалиста филиала ГКУ ВО «МФЦ» соответствие и количество документов с данными, указанными в реестре, проставляет дату, время получения документов и подпись.  Первый экземпляр реестра остается у специалиста отдела, второй - у специалиста филиала ГКУ ВО «МФЦ».
3.1.7. Результатом исполнения административной процедуры по приёму документов является:
- определение комплектности и правильности заполнения документов;
- выявление документов, подготовленных не надлежащим образом;
- формирование пакета документов.
3.2. Административная услуга по приобретению бесплатных путевок
3.2.1. Отдел, ежегодно до 15 февраля текущего года,  в соответствии с поступившими заявками на предоставление бесплатных путевок, направляет в Комитет молодежной политики сводную заявку на предоставление бесплатных путевок (приложение № 3 к настоящему административному регламенту). Заявки поступившие после 15 февраля текущего года, регистрируются в порядке очередности.
3.2.2. Комитет  молодежной политики Волгоградской области:
 до 15 марта текущего года в пределах утвержденных ассигнований определяет и доводит до сведения администрации Светлоярского муниципального района квоту на предоставление бесплатных путевок;
осуществляет закупку путевок в организации отдыха и оздоровления в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г.№ 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»;
передает путевки уполномоченному представителю администрации Светлоярского муниципального района при представлении им следующих документов:
паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством РФ;
доверенности на получение бесплатных путевок, выданной администрацией Светлоярского муниципального района;
списков детей, направляемых в организации отдыха и оздоровления.
3.2.3. Отдел с учетом очередности поступления заявок на предоставление бесплатных путевок в семидневный срок со дня доведения Комитетом молодежной политики квоты на предоставление бесплатных путевок уведомляет заявителей способом, указанным  в заявках.
3.3. Административная услуга по приобретению путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря.
3.3.1. Отдел, ежегодно до 10 ноября года, предшествующего планируемому, направляет в Комитет молодежной политики заявку на приобретение путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря. Заявки поступившие после 10 ноября текущего года, регистрируются в порядке очередности. 
         3.3.2. Комитет  молодежной политики:
 до 01 мая текущего года в пределах  утвержденных ассигнований определяет и доводит до сведения администрации Светлоярского муниципального района квоту на предоставление путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря;
осуществляет закупку путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря в соответствии с Федеральным законом от 05 апреля 2013 г. N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
передает путевки в санаторно-оздоровительные детские лагеря уполномоченному представителю отдела  при представлении им следующих документов:
паспорта представителя;
доверенности на получение путевок, выданной администрацией Светлоярского муниципального района;
списков детей, направляемых в санаторно-оздоровительный детский лагерь, по форме, утвержденной приказом Комитета молодежной политики.
3.3.3.Государственное бюджетное учреждение Волгоградской области "Центр молодежной политики" (далее именуется - ГБУ ВО "Центр молодежной политики"):
организует сопровождение групп детей, направляемых в санаторно-оздоровительные детские лагеря, расположенные на территории Российской Федерации (за исключением Волгоградской области), в пределах средств, выделенных из областного бюджета Комитету молодежной политики;
осуществляет сопровождение групп детей в соответствии с санитарно-эпидемиологическими правилами СП 2.5.3157-14 санитарно-эпидемиологические требования к перевозке железнодорожным транспортом организованных групп детей", утвержденными постановлением Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 21 января 2014 г. N 3;
оказывает содействие в бронировании и приобретении проездных документов детям, направляемым в санаторно-оздоровительные детские лагеря, расположенные на территории Российской Федерации (за исключением Волгоградской области).
3.3.4. Заявление и документы, указанные в  п.п.2.6.5. раздела II настоящего Регламента, поступившие в отдел  после 01 ноября года, предшествующего планируемому, рассматриваются при наличии в областном бюджете остатков лимитов на мероприятия по организации отдыха и оздоровления детей.
3.3.5. Ответственность за достоверность представленных документов несут специалист отдела, а также родители (законные представители).
3.3.6. Отдел:
 обеспечивают выдачу путевок в санаторно-оздоровительные детские лагеря родителям (законным представителям);
[bookmark: Par117] представляют в ГБУ ВО "Центр молодежной политики" не позднее чем за 46 дней до начала смены списки детей, направляемых в санаторно-оздоровительные детские лагеря, по форме, утвержденной приказом Комитета молодежной политики.
3.3.7.Отправка и возращение несовершеннолетних из детских оздоровительных лагерей, согласовывается с отделом.  

        3.3.8. Основанием для принятия решения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе в предоставлении муниципальной услуги является результат рассмотрения пакета документов, представленного Заявителем.
3.3.9. Оганизация предоставления муниципальной услуги в случае получения от Заявителя сведений из документов, указанных в пункте 2.6.1. раздела II настоящего административного регламента через Федеральную государственную информационную систему «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)».
В случае обращения Заявителя в Отдел или филиал ГКУ ВО «МФЦ» посредством использования Федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» путем заполнения специальной интерактивной формы заявления, ответственный специалист отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ» просматривает электронный образ заявления (контроль целостность) и выполняет следующие действия:
фиксирует дату получения электронного документа;
направляет Заявителю подтверждение получения заявления с указанием времени и даты поступления заявления и уведомление о необходимости предоставить для сверки в течение 5 дней оригиналы (надлежащим образом заверенные копии) документов, указанных в пункте 2.6.1. раздела II настоящего административного регламента; 
формирует пакет документов.
Максимальный срок выполнения действий по регистрации обращения заявителя, поступившего в адрес Администрации или филиал ГКУ ВО «МФЦ»  в электронной форме, не должен превышать двух рабочих дней со дня получения электронного документа.
Передача документов из филиала ГКУ ВО «МФЦ» в отдел осуществляется в соответствии с п.п. 3.1.5. настоящего административного регламента.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента.
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется руководителем Отдела, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги.
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами положений настоящего административного регламента.
4.2. Контроль   за    полнотой   и  качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и установление нарушений прав Заявителей, принятие решений об устранении соответствующих нарушений. 
Проверки могут быть плановыми на основании планов работы администрации Светлоярского муниципального района либо внеплановыми, проводимыми, в том числе по жалобе Заявителей, на своевременность, полноту и качество предоставления муниципальной услуги.
Результаты проверки оформляются в виде акта, в котором отмечаются выявленные недостатки и указываются предложения по их устранению.
4.3. Должностные лица, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим административным регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги.
4.4. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) входе предоставления муниципальной услуги.
По результатам проведения проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги в случае выявления нарушений виновные лица привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 2 марта 2007 г. № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации».
4.5. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
Основные положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций устанавливаются и определяются в соответствии с федеральными законами, а также иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами Волгоградской области и иными нормативными правовыми актами Светлоярского  муниципального района Волгоградской области.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, 
а также должностных лиц, муниципальных служащих

	5.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) отдела, сотрудника отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ»   в случаях:
нарушения срока регистрации заявлений;
нарушения срока предоставления муниципальной услуги;
требования у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;
отказа в приеме документов у заявителя, представление которых предусмотрено настоящим административным регламентом;
отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;
требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы;
отказа в исправлении допущенных опечаток и ошибок в документе, являющемся результатом предоставления муниципальной услуги.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Светлоярского  муниципального района Волгоградской области. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме Заявителя.
5.3. Жалоба должна содержать:
наименование органа, уполномоченного на принятие решения, фамилию, имя, отчество (при наличии), должность сотрудника органа, уполномоченного на принятие решения, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, уполномоченного на принятие решения, сотрудника отдела или филиала ГКУ ВО «МФЦ»;
доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, уполномоченного на принятие решения, сотрудника органа, уполномоченного на принятие решения.
Заявителями могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителей, либо их копии.
5.4. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.5. По результатам рассмотрения жалобы уполномоченный орган, принимает одно из следующих решений:
удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных отделом или филиалом ГКУ ВО «МФЦ» опечаток и ошибок в принятом решении, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом;
отказывает в удовлетворении жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления сотрудник, наделенный полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.5 раздела 5 настоящего административного регламента, заявителю в письменной форме и (по желанию заявителя) в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
5.7. Оснований для приостановления рассмотрения жалобы заявителя действующим законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
Уполномоченный орган,  предоставляющий муниципальную услугу, отказывает в рассмотрении жалобы в следующих случаях:
наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу сотрудника, а также членов его семьи;
отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.
5.8. Заинтересованные лица имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:
представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе в электронном виде;
знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну;
получать письменный ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;
обращаться с жалобой на принятое по жалобе решение или на действие (бездействие) в связи с рассмотрением жалобы в административном и (или) судебном порядке в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;
обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.
5.9. Заявитель вправе обжаловать решения, принятые по результатам рассмотрения жалобы, действия или бездействие сотрудников отдела  или филиала ГКУ ВО «МФЦ» в судебном порядке в соответствии с нормами кодекса административного судопроизводства.
При обжаловании таких решений, действий (бездействия) в судебном порядке сроки обжалования и юрисдикция суда, в который подается соответствующее заявление, устанавливаются в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
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ЗАЯВКА
на предоставление бесплатной путевки
                                                                                                                    В администрацию Светлоярского муниципального района   Волгоградской области)
от________________________________________________
	(фамилия, имя, отчество родителя)
____________________________________,
зарегистрированного по адресу:_________
____________________________________
проживающего по адресу:______________
____________________________________   
паспорт_____________________________  
выдан_______________________________   
контактный телефон: _________________

ЗАЯВКА 
на предоставление бесплатной путевки

Прошу предоставить бесплатную путевку моему ребенку 
_____________________________________________________________________________________________________ 
                                (фамилия, имя, отчество ребенка, дата рождения)
в летний лагерь отдыха и оздоровления детей, расположенный на территории Волгоградской области.
Сообщаю, что мой ребенок (нужное отметить "V"):
	Категория семьи
	Отметка

	из неполной семьи, среднедушевой доход которой не превышает величину прожиточного минимума, установленную в Волгоградской области
	

	из многодетной семьи, среднедушевой доход в которой не превышает величину прожиточного минимума, установленную в Волгоградской области
	

	из семьи, у которой один из родителей, проходивший военную службу, службу в органах внутренних дел, системе МЧС России, погиб (пропал без вести) или стал инвалидом при исполнении служебных обязанностей
	

	из семьи ветерана боевых действий
	


При положительном принятии решения о предоставлении бесплатной путевки моему ребенку обязуюсь представить все требуемые документы, указанные в пункте 2.5. Порядка предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления детей с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета, утвержденного постановлением Администрации Волгоградской области от 12 апреля 2016 года      № 169-п "О порядке предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления детей с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета ". 
Я проинформирован(а) о мере ответственности за недостоверность представляемых сведений и документов. 
Я даю согласие на обработку и использование моих персональных данных и персональных данных моего ребенка.
Мне известно, что в текущем году бесплатная путевка ребенку предоставляется не чаще одного раза в год в летний лагерь отдыха и оздоровления детей или в санаторно-оздоровительный детский лагерь.
Информацию о принятом решении о предоставлении бесплатной путевки    или об отказе в ее предоставлении прошу направить одним из следующих способов:
по телефонам __________________________, _________________________;
по электронной почте _____________________________________________;
по почтовому адресу ______________________________________________.

"___" _____________ 20__ г.		________	    _____________________
					    (подпись)                    (расшифровка подписи)
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                                                                                                            В       ______________________________________________
                                                                                                                                                                                         (наименование уполномоченного органа)
                                                                                                            ___________________________________________________
                                                                                                            от _________________________________________________
                                                                                                                                                                                                          (фамилия, имя, отчество)
                                                                                                        зарегистрированного(ой) по адресу:___________________
                                                                                                                                                            ___________________________________________________________________________
                                                                                                        проживающего(ей) по адресу:__________________________                                                                                                                                                            ____________________________________________________
                                                                                                        паспорт_______№_____________ выдан _______________
                                                  ____________________________________________________ 
                                                                                                        контактный телефон:________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                                       о предоставлении путевки в детский оздоровительный лагерь

          Прошу  предоставить  путевку  в  детский  оздоровительный  лагерь,  расположенный  на  территории Волгоградской области, с полной оплатой ее стоимости за счет средств областного бюджета для моего ребенка_______________________________________________________________________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
в ____________________________________ 20___ года.
                     (месяц оздоровления)                                                                                
          Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.
          Я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).                                                               К заявлению прилагаю документы, подтверждающие категорию семьи, указанную в 2.6. раздела II настоящего регламента:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                     1. Копия свидетельства о рождении ребенка/  копия паспорта ребенка.  
  2. Копия паспорта одного из родителей.
  3. __________________________________________________________________________________________________
  4. __________________________________________________________________________________________________


«___»_______________20     г.                      ___________________                             ___________________________
                                                                            (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)
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Председателю
комитета молодежной политики 
Волгоградской области 
             
Е.В.Слесаренко





СВОДНАЯ ЗАЯВКА

Администрация  Светлоярского  муниципального  района  Волгоградской области  на  предоставление бесплатных путевок  детям  в  летние лагеря  отдыха  и  оздоровления,  расположенные  на  территории  Волгоградской  области,  в _____ году


В соответствии с постановлением Администрации Волгоградской области от 12.04.2016 № 169-п "О порядке предоставления путевок в организации отдыха и оздоровления детей с полной оплатой их стоимости за счет средств областного бюджета" и соглашением между комитетом молодежной политики Волгоградской области и администрацией  Светлоярского муниципального района  Волгоградской области о взаимодействии в сфере 
отдыха детей от __________ № __________ , направляем сводную заявку на предоставление в 2016 году ____________ штук бесплатных путевок детям в летние лагеря отдыха и оздоровления, расположенные на территории Волгоградской области.





Глава муниципального района 	                                                Б.Б.Коротков     
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                                                                                                            В    ____________________________________________
                                                                                                                                                                                         (наименование уполномоченного органа)
                                                                                                            от _____________________________________________
                                                                                                                                              зарегистрированного (ой)  по адресу:__________________
                                                                                                                                                            ___________________________________________________________________________
                                                                                                     проживающего(ей) по адресу:__________________________                                                                                                                                                            ____________________________________________________
                                                                                                        паспорт_______№_____________ выдан _______________
                                                  ____________________________________________________ 
                                                                                                        контактный телефон:________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ                                                                                                                                                                                       о предоставлении путевки в санаторный оздоровительный лагерь

          Прошу предоставить путевку в санаторный оздоровительный лагерь круглогодичного действия ______________________________________________________________________________________________________
(наименование санаторного оздоровительного лагеря и его место нахождения)
для моего ребенка______________________________________________________________________________________
                                                                           (фамилия, имя, отчество, дата рождения)
в ____________________________________ 20___ года с заболеванием _________________________________________
      (рекомендуемый сезон и период оздоровления)                                                                                (наименование заболевания)
          Я проинформирован(а) о мере ответственности за предоставление заведомо недостоверных сведений.
          Я даю согласие на получение уполномоченным органом данных, необходимых для проверки предоставленных мною сведений, и восполнения отсутствующей информации от соответствующих федеральных, областных органов государственной власти и органов местного самоуправления, организаций всех форм собственности, а также на обработку и использование моих персональных данных (персональных данных ребенка).                                                                   
К заявлению прилагаю:                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               1.  Копию паспорта.                                                                                                                                                                           2. Копию свидетельства о рождении (или паспорта) ребенка.                                                                                                       3. Медицинскую справку, выданную детским лечебно-профилактическим учреждением о рекомендуемом лечении и сезонных периодах оздоровления по форме № 070/у-04.

«___»_______________2016г.                      ___________________                             ___________________________
                                                                            (подпись)                                                                       (расшифровка подписи)
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БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

                         ┌───────────────────────┐
                         │       Заявитель       │
                         └┬─────────────────────┘
                                           
/
│
                │                                           \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Прием и регистрация документов на предоставление муниципальной услуги.  │
│  Проверка комплектности и правильности их оформления. Оказание помощи   │
│                         в заполнении заявления                          │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│     Формирование личного дела и определение наличия либо отсутствия     │
│           у заявителя права на получение муниципальной услуги           │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│    Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении    │
│                          муниципальной услуги                           │
└─────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────┘
                                     \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Уведомление заявителя о предоставлении либо об отказе в предоставлении  │
│                          муниципальной услуги                           │
└────────────┬────────────────────────────────────────────────┬───────────┘
            \/                                               \/
┌────────────────────────┐                       ┌────────────────────────┐
│ Предоставление путевки │                       │ Отказ в предоставлении │
│       заявителю        │                       │  муниципальной услуги  │
└────────────────────────┘                       └────────────┬───────────┘
                                                 ┌────────────┘
                                                \/
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐
│ Обжалование решения администрации Светлоярского муниципального района   │

└───────────────────────────────────────────────────────────────────────┘
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